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KATA PENGANTAR
DIREKTUR POLITEKNIK TANJUNGBALAI

Puji dan syukur kita ucapkan kepada Allah SWT karena buku Pedoman Akademik
Tahun 2022/2023 ini dapat diterbitkan, dengan harapan pengelolaan pelayanan kegiatan
akademik dan administrasi di Politeknik Tanjungbalai (Poltan) lebih baik. Buku pedoman
ini berisikan visi, misi, dan tujuan Poltan. Pemaparan peraturan akademik, sebaran
matakuliah, dan daftar tenaga pengajar.

Saat ini Politeknik Tanjungbalai sudah melakukan Program Tri Dharma Perguruan
Tinggi selama 12 Tahun, semenjak SK Ijin Pembukaan Tiga Program Studi dan Pendirian
Politeknik Tanjungbalai diperoleh sejak Tahun 2008 dari Kepmendiknas RI dengan
No. 105/D/O/2008. Pada bulan Juli 2011 Politeknik Tanjungbalai telah melakukan
Reakreditasi BAN-PT dengan Surat Keputusan No. 2251/SK/BAN-PT/Akred/Dipl-
I/VIII/2018, No. 780/SK/BAN-PT/Akred/Dipl-11I/I1I/2018 dan No. 4471/SK/BAN-
PT/Akred/Dipl-1II/XI/2017 untuk ketiga program studi, yaitu: program studi Teknik Mesin
(Perawatan dan Perbaikan), Teknik Pendingin dan Tata Udara (TPTU), dan Teknologi
Pengolahan Hasil Perikanan (TPHP).

Dengan diterbitkan buku pedoman ini diharapkan mahasiswa, dosen, dan staf
administrasi di Poltan dapat melaksanakan fungsinya masing-masing dengan baik. Lapisan
masyarakat dari kalangan perguruan tinggi, instansi pemerintah dan masyarakat luas dapat
memeroleh informasi lengkap untuk setiap program studi yang dibuka dari buku pedoman
akademik. Selanjutnya, diharapkan saran dan masukan dari pengguna buku pedoman ini
untuk peningkatan pengelolaan akademik bermutu di masa depan. Saya menyampaikan
terima kasih kepada tim penyusun yang telah sebaik mungkin untuk menyelesaikan buku
pedoman akademik.

_.--Fanjungbalai, Oktober 2022
/%, Direktui: Politeknik Tanjungbalai

F] 2 k' e
!

= F

=2y
barma, S.T., M.Eng.

AT
_; .;E'B
el %

H
- s
T

e

Buku Pedoman T.A. 2022/2023 Politeknik Tanjungbalai Page i



DAFTAR ISI

KATA PENGANTAR 1
DAFTAR ISI il
JADWAL PEMBAYARAN SPP v
DAFTAR PIMPINAN POLITEKNIK TANJUNGBALAI v
BABI PENDAHULUAN 1

1.1 VISI, MISI, DAN TUJUAN POLITEKNIK TANJUNGBALAI 1
1.1.1 Visi 1
1.1.2 Misi 1
1.1.3  Tujuan 1

1.2 SASARAN DAN STARTEGI PENCAPAIAN 1
POLITEKNIK TANJUNGBALAI
1.2.1 Sasaran 1
1.2.2 Strategi Pencapaian 2

1.3 FASILITAS 2

3

BABII PERATURAN AKADEMIK

BAB III PROGRAM STUDI TEKNIK MESIN 27
(PERAWATAN & PERBAIKAN)

BAB IV PROGRAM STUDI TEKNIK PENDINGIN 32
DAN TATA UDARA

BABY PROGRAM STUDI TEKNOLOGI PENGOLAHAN 35
HASIL PERIKANAN

TIM PENYUSUN PEDOMAN AKADEMIK 40

Buku Pedoman T.A. 2022 /2023 Politeknik Tanjungbalai Page ii



B ......I.l.l.-lq-l-.-. : .,,. A Y Y e
- hﬁw& il

P B R e e e ]
T Ehk k]

T FLa- i

1
— R wie wibae k| oou
e F%E T
TANATE ¥ ey mpmary oy wel -u".i...! =1
uu_.._u.ﬁ.n-..ll.._.-...ﬁlnq....r..&.rl._.ﬂ.ﬂl —— T
CeigEa ¥ ._..I.-_...-.-..I.l_.....r....._.l-._

|-- —
b, s ]
e e ey Eﬁ:mnﬂﬂmrﬂm‘
T AAESEEETET P R -
) By el g A g e g R e gy [ e kesware ] n
!m.u..n. (s o o e ) Loatgran el M

b0 e b e, | mEld THW S TiEHA

EFIREI0E VW1 I TV FRmM YL MBIk AFTYEY FINTTYH

F.
@ e et Sl o Setebad g Gl E
i _._ﬁwr__r. R K Erhad
m .H_.._._n

mnle RTLLE Y

Page iii

Buku Pedoman T.A. 2022/2023 Politeknik Tanjungbalai



DAFTAR PIMPINAN POLITEKNIK TANJUNGBALAI

Direktur : Budi Dharma, S.T., M.Eng.
Pembantu Direktur I : Ahmad Fauzan Lubis, S.Pi., M.Si.
Pembantu Direktur II : Dedi Sanatra, S.T. M.T.
Pembantu Direktur III : Lucia Dewi IM, S.Pi., M.Si.
Pembantu Direktur IV : Rohimah Siregar, S.Pd., M.Si

Program Studi :

l.

Program Studi Teknik Mesin (Perawatan dan Perbaikan)

Ketua : M. Nuh Hudawi Pasaribu, S.T. M.T.
Sekretaris : Didy Suharlan, S.T., M.Eng.
Koor. Lab. TMPP : Budi Handoko, S.T.

Program Studi Teknik Pendingin dan Tata Udara (TPTU)
Ketua : Sri Rafiqoh, S.Si., M.Pd.
Sekretaris :. Muchsin Harahap, ST. M.T.
Plt. Koor. Lab. TPTU

Program Studi Teknologi Pengolahan Hasil Perikanan (TPHP)

Ketua : Ayu Diana, S.Pi.,M.P.
Sekretaris : M. Zakiyul Fikri, S.Pi., M.Si.
Koor. Lab. TPHP : Hermanto, S.Pi.

Unit Pelaksana Teknis (UPT) Poltan

X/
L X4

UPT Unit Penjaminan Mutu
Ketua : Marnida Yusfiani, S.Pd.,M.Pd.

UPT Multimedia dan Perpustakaan
Ketua : Ahyani Ridhayani, S.Pd. M.Pd.

UPT Unit Penelitian dan Pengabdian pada Masyarakat
Ketua : Erpiani Siregar, S.Pi., M.Si

Buku Pedoman T.A. 2022 /2023 Politeknik Tanjungbalai Page iv



I. PENDAHULUAN

1.1 VISI, MISI, DAN TUJUAN POLITEKNIK TANJUNGBALAI

1.1.1 VISI
Menjadi Politeknik yang unggul di sumatera utara tahun 2020 dan Nasional
pada tahun 2025.

1.1.2 MISI

Misi Politeknik Tanjungbalai:

a. Menyelenggarakan pendidikan dan pengajaran dengan menggunakan
kurikulum yang sesuai dengan kebutuhan masyarakat dan didukung oleh
sumberdaya yang memadai.

b. Menyelenggarakan penelitian yang bermanfaat bagi masyarakat luas
dengan menjalin kerjasama dengan industri dan dunia usaha.

c. Menyelenggarakan pengabdian pada masyarakat guna peningkatan kualitas

hidup masyarakat di sekitarnya.

1.1.3 TUJUAN
Tujuan Politeknik Tanjungbalai:

a.
b.

C.

Menghasilkan lulusan yang berdaya saing dan berkemandirian tinggi;
Menghasilkan temuan penelitian yang bermanfaat bagi masyarakat;

Mengamalkan ilmu pengetahuan dan teknologi dalam rangka meningkatkan
kesejahteraan masyarakat;

Mewujudkan suasana dan tradisi/budaya akademik yang kondusif, dinamis,
dan bermoral;

Mewujudkan organisasi yang solid dan efisien, dan sistem informasi
manajemen yang profesional, yang efisien, transparan, dan akuntabel;

Mewujudkan jalinan kerjasama kelembagaan yang sinergis dengan pihak
lain untuk meningkatkan kinerja.

1.2 SASARAN & STRATEGI PENCAPAIAN POLITEKNIK TANJUNGBALAI

1.2.1 Sasaran
Sasaran yang ingin dicapai dalam penyelenggaraan pendidikan Politeknik
Tanjungbalai adalah :

a.

Tersedianya tenaga profesional dengan kompetensi sebagai Tenaga Ahli
Teknik Tingkat Madya dengan kemampuan bersaing ditingkat lokal,
Nasional maupun Internasional.

Tersedianya lulusan yang mempunyai daya saing dan mampu menjadi
wirausahawan baru di bidang Teknik

Tersedia serta terciptanya sumberdaya manusia yang menguasai ilmu
pengetahuan dan teknologi yang mampu memberi kontribusi dalam
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pembangunan di bidang teknologi dan industri demi peningkatan
kesejahteraan masyarakat.

1.2.2 Strategi pencapaian

Untuk mencapai sasaran yang telah ditetapkan, strategi yang terapkan adalah:

a.

Meningkatkan kualitas akademik sesuai standar yang ditetapkan oleh
Pemerintah dan berusaha menuju standar international.

Meningkatkan relevansi kualitas lulusan dengan menyediakan kurikulum,
proses pembelajaran yang baik, didukung oleh fasilitas yang memadai.

Mengembangkan penelitian praktis terapan dengan penekanan terhadap
permasalahan nyata dan permasalahan strategis yang bermanfaat bagi
masyarakat luas.

Menyelenggarakan kegiatan pengabdian kepada masyarakat sesuai dengan
bidang keilmuan yang diselenggarakan.

Mengelola sumberdaya yang ada secara transparan dan akuntabel dan
berusaha meningkatkan kualitas sumberdaya dan layanan.

1.3 FASILITAS
Fasilitas yang tersedia pada masing-masing Program Studi di Politeknik
Tanjungbalai adalah:

TEKNIK MESIN

1.

Ruang kelas

Laboratorium Fisika dan Listrik Dasar
Laboratorium Uji Bahan

Workshop Perawatan dan Perbaikan
Laboratorium Multimedia

TEKNIK PENDINGIN DAN TATA UDARA (TPTU)

Ruang kelas

Laboratorium Mekanik/ Kerja Bangku dan Las
Laboratorium Instalasi dan Kontrol
Laboratorium Refrigerasi

Laboratorium Tata Udara

Laboratorium Multimedia

TEKNOLOGI PENGOLAHAN HASIL PERIKANAN (TPHP)

Laboratorium Biologi

Laboratorium Mikrobiologi

Laboratorium Kimia

Workshop pengolahan tradisional
Workshop pengolahan modern (kerjasama)
Mini cold storage
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I1. PERATURAN AKADEMIK

Peraturan akademik Politeknik Tanjungbalai terdiri dari 12 (dua belas) bab, yaitu :

ketentuan umum, program pendidikan, penerimaan dan pendaftaran mahasiswa, proses
belajar mengajar, evaluasi prestasi akademik, tata tertib, penghargaan dan sanksi, kegiatan
ektrakulikuler, perpindahan mahasiswa, penggunaan sarana dan prasarana, kesejahteraan
mahasiswa dan penutup. Kedua belas bab tersebut kemudian dijabarkan ke dalam 52 (lima
puluh dua) pasal. Rincian selengkapnya sebagai berikut:

(1),
(2).

BAB1
KETENTUAN UMUM

Pasal 1
Tujuan

Menetapkan hak dan kewajiban peserta didik dalam mengikuti kegiatan akademik di
Politeknik Tanjungbalai;

Menjamin tercapainya tujuan pendidikan Politeknik dengan berpedoman pada
peraturan dan perundangan yang berlaku serta kaidah, moral dan etika profesional.

Pasal 2
Ruang Lingkup

Peraturan Akademik berlaku bagi seluruh mahasiswa yang terdaftar sebagai peserta didik
di Politeknik Tanjungbalai.

Pasal 3

Pengertian Umum

Dalam Peraturan Akademik ini yang dimaksud dengan:

(1).
(2).
3).

(4).
().
(6).
(7).
(8).

9).

(10).

Politeknik adalah Politeknik Tanjungbalai
POLTAN adalah singkatan dari Politeknik Tanjungbalai

Pendidikan vokasi adalah pendidikan tinggi yang mempersiapkan peserta didik
mampu bekerja dengan keahlian terapan tertentu dalam program diploma.

Direktur adalah pemimpin tertinggi POLTAN.

Ketua Program Studi adalah pemimpin tertinggi program studi di POLTAN.
Tenaga pengajar adalah dosen dan instruktur di POLTAN

Mahasiswa adalah peserta didik yang terdaftar dan belajar di POLTAN

Sivitas Akademika adalah satuan yang terdiri atas Dosen dan Mahasiswa pada
perguruan tinggi.

Satu tahun akademik adalah rentang waktu untuk kegiatan proses belajar mengajar
dalam dua semester yang dimulai dari bulan September dan berakhir pada bulan
Agustus tahun berikutnya.

Masa Studi adalah waktu bagi mahasiswa untuk menyelesaikan studi di Politeknik.
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(11).

(12).

(13).

(14).

(15).

(16).

(17).

(18).

(19).

(20).

21).

(22).

(23).

(24).

Satuan Kredit Semester selanjutnya disingkat SKS adalah takaran penghargaan
terhadap pengalaman belajar yang diperoleh selama satu semester melalui kegiatan
terjadwal per minggu sebanyak 1 jam perkuliahan atau 2 jam praktikum atau 4 jam
kerja lapangan, yang masing-masing diiringi oleh sekitar 1 — 2 jam kegiatan
terstruktur dan sekitar 1-2 jam kegiatan mandiri.

Kurikulum adalah seperangkat rencana dan pengaturan mengenai tujuan, isi, dan
bahan pelajaran serta cara yang digunakan sebagai pedoman penyelenggaraan
kegiatan pembelajaran untuk mencapai tujuan pendidikan tertentu

Kompetensi adalah seperangkat pengetahuan, keterampilan, dan prilaku yang harus
dimiliki, dihayati dan dikuasai oleh mahasiswa

Organisasi Kemahasiswaan adalah wahana dan sarana pengembangan diri
mahasiswa ke arah perluasan wawasan, peningkatan kecendekiawanan serta
integritas kepribadian untuk mencapai tujuan pendidikan di Politeknik. Organisasi
kemahasiswaan terdiri atas organisasi tingkat Institusi dan organisasi tingkat
Program Studi.

Kegiatan Kemahasiswaan adalah keseluruhan kegiatan yang diikuti atau dilakukan
oleh mahasiswa berkaitan dengan kegiatan kurikuler, kegiatan kokurikuler atau
kegiatan ekstrakurikuler.

Kegiatan kurikuler adalah kegiatan pendidikan terstruktur dalam bidang ilmu
pengetahuan, teknologi maupun seni yang mendapat bimbingan baik langsung
maupun tidak langsung dalam ruang kuliah, laboratorium, maupun di lapangan
dalam rangka kerja praktik.

Kegiatan kokurikuler adalah seluruh kegiatan di luar kegiatan kurikuler yang dapat
diikuti dan atau dilakukan oleh mahasiswa dan mendukung kegiatan kurikuler di
Politeknik.

Kegiatan Ekstrakulikuler adalah kegiatan mahasiswa non-akademis di luar jam
kuliah yang meliputi kegiatan penalaran dan keilmuan, minat, bakat dan kegemaran,
pengabdian masyarakat serta kesejahteraan mahasiswa

Beasiswa adalah bantuan yang diberikan oleh Politeknik, instansi/lembaga
pemerintah, swasta maupun asing, yayasan, perorangan, dan lembaga lainnya, yang
sifatnya tidak mengikat atau mengikat, ditujukan bagi mahasiswa yang memenuhi
persyaratan dari pemberi beasiswa.

Pendaftaran (Daftar) Ulang adalah prosedur akademik dan administrasi yang harus
dilakukan pada awal semester sebagai syarat keabsahan seseorang sebagai
mahasiswa Politeknik.

Sanksi Akademik adalah segala sanksi bagi mahasiswa yang timbul akibat tidak
dipenuhinya persyaratan-persyaratan dan ketentuan-ketentuan akademik yang
berlaku, yang dapat berupa peringatan akademik sampai dengan pemberhentian
studi.

Kompensasi adalah kegiatan yang harus dilakukan oleh mahasiswa untuk
menggantikan kekurangan jam kehadiran sesuai aturan yang berlaku.

Wisuda adalah upacara yang diselenggarakan oleh Politeknik bagi mahasiswa yang
telah menyelesaikan program Diploma.

Kampus adalah tempat kegiatan kurikuler dan sebagian kegiatan kokurikuler serta
sebagian ekstrakurikuler dilakukan.
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(1).

2).

3).

(4).

BAB 11
PROGRAM PENDIDIKAN

Pasal 4
Penyelenggaraan Program Pendidikan

POLTAN menyelenggarakan jenis pendidikan vokasional pada program Diploma III
(D) .

Program pendidikan di POLTAN ditekankan pada pembentukan kepribadian dan
keahlian terapan dengan persentase perbandingan kurikulum berkisar 60% praktek
dan 40% teori.

Program D III di POLTAN dilaksanakan dalam kurun waktu minimal 6 semester dan
maksimal 10 semester.

Jadwal program pendidikan diatur dalam kalender akademik.

Pasal 5

Semester dan Jam Perkuliahan

Pengertian satu semester dan satu jam perkuliahan dipakai sebagai ukuran beban studi:

(1)
Q).
(3).

(1).
(2).

3).

Satu semester minimal terdiri dari 18 minggu termasuk kegiatan evaluasi
Kegiatan pendidikan dijadwalkan 38 jam perkuliahan dalam setiap minggunya

Satu jam perkuliahan adalah beban studi mahasiswa untuk mengikuti 45 menit acara
terjadwal.

Pasal 6
Jadwal Perkuliahan
Perkuliahan dilaksanakan hari Senin hingga hari Jumat dalam setiap minggunya;

Waktu kuliah termasuk istirahat sebagai berikut :

Jam ke Senin s/d Kamis Jam ke Jumat
1 08.00 — 08.45 Wib 1 08.00 — 08.45 Wib
2 08.45 - 09.30 Wib 2 08.45 - 09.30 Wib
3 09.30 - 10.15 Wib 3 09.30 - 10.15 Wib
4 10.15 - 11.00 Wib 4 10.15 - 11.00 Wib
5 11.00 — 11.45 Wib 5 11.00 — 11.45 Wib
6 11.45-12.30 Wib Istirahat 11.45-13.45 Wib
Istirahat 12.30 — 13.00 Wib 6 13.45 - 14.30 Wib
7 13.00 — 13.45 Wib - -
8 13.45 - 14.30 Wib - -

Ruangan kuliah teori dan administrasi dibuka setengah jam sebelum kegiatan
dimulai dan ditutup setengah jam setelah berakhir. Di luar jam-jam kegiatan diatas
mahasiswa tidak diperkenankan berada didalam kampus, kecuali setelah mendapat
izin dari direktur.
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(4). Kegiatan mahasiswa dimulai dan ditutup dengan kegiatan apel dengan waktu
sebelum dan sesudah waktu kuliah sesuai dengan ayat 2.

Pasal 7
Beban Studi

Program D III adalah jenjang pendidikan vokasi yang mempunyai beban studi minimal
110 SKS dan maksimal 120 SKS

BAB III
PENERIMAAN DAN PENDAFTARAN MAHASISWA

Pasal 8
Penerimaan Mahasiswa Baru

(1). Penerimaan mahasiswa baru dilaksanakan pada awal semester ganjil tahun akademik
baru sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

(2). Jumlah mahasiswa baru yang diterima di POLTAN ditetapkan sebelum awal
semester ganjil pada tahun akademik yang akan berjalan sesuai dengan daya
tampung POLTAN

(3). Calon mahasiswa baru yang diterima sebagai mahasiswa baru POLTAN yang akan
diterima harus memenuhi persyaratan sebagai berikut:

a. Berkelakuan baik, berbadan dan berjiwa sehat

b. Berijazah Sekolah Menengah Atas (SMA), Madrasah Aliyah (MA) dan Sekolah
Menengah Kejuruan (SMK) atau bentuk lain yang sederajat.

c. Tamatan Sekolah Menengah Kejuruan (SMK) hanya diterima pada program
studi di Politeknik yang memiliki kesesuai dengan program studi di SMK;

d. Telah menyelesaikan pendidikan di Sekolah Lanjutan Tingkat Atas (SLTA)
maksimal selama 3 tahun pada saat pendaftaran.

e. Lulus seleksi penerimaan mahasiswa baru.

f. Untuk hal-hal khusus, penyimpangan dari ketentuan a, b, c, d, dan e ini akan di
pertimbangkan oleh tim khusus yang ditunjuk oleh direktur secara terpisah.

g. Persyaratan lain yang dipandang perlu akan disesuaikan dan diatur oleh direktur.
(4). Sistem seleksi penerimaan mahasiswa baru dapat berupa :

a. Penerimaan Mahasiswa Bebas Test (PMBT) yang diseleksi berdasarkan prestasi
akademik dan prestasi pendukung yang relevan, dengan persyaratan seleksi
diatur oleh Direktur.

b. Tes Bakat Skolastik (TBS) yang diseleksi berdasarkan tes kemampuan
skolastik, sesuai dengan ketentuan yang berlaku. Materi TBS terdiri atas tes
kemampuan Verbal, tes penalaran kuantitatif dan tes kemampuan analitis.

c. Ujian Masuk POLTAN (ump) yang diterima berdasarkan hasil seleksi UMP
sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
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d. Selain harus memenuhi ketentuan di atas, calon mahasiswa harus pula
mengikuti tes wawancara dan kesehatan sesuai dengan ketentuan serta
persyaratan sebagai mahasiswa POLTAN.

(5). Cara-cara penerimaan mahasiswa baru:
a. Calon mahasiswa baru yang telah memenuhi persyaratan pada pasal 8 ayat 3
diwajibkan:
1) Mendaftar sebagai peserta seleksi sesuai dengan ayat 4

2) Mengikuti seleksi sesuai dengan ayat 4 yang diselenggarakan oleh
POLTAN

b. Penerimaan Mahasiswa baru didasarkan hasil seleksi sesuai dengan ayat 4.

Pasal 9
Biaya Pendidikan
(1). Sumbangan Penyelenggaraan Pendidikan (SPP) untuk kegiatan perkuliahan.
(2). Biaya pendukung pelaksanaan pendidikan meliputi:
a. Biaya Pendaftaran (bagi calon mahasiswa baru)

b. Biaya kegiatan Latihan Dasar Militer (Latsarmil) dan pengenalan kehidupan
kampus (Orientasi Mahasiswa).

¢. Premi asuransi kecelakaan diri dan kartu mahasiswa

d. Biaya pembuatan pakaian seragam atau pakaian praktik, jas almamater khusus
bagi mahasiswa baru.

Biaya ujian remedial untuk mahasiswa yang melakukan ujian remedial

Biaya kompensasi untuk menggantikan kekurangan jam kehadiran mahasiswa
sesuai laporan dari program studi.

g. Biaya-biaya lain yang dipandang perlu untuk keperluan mahasiswa yang akan
ditetapkan oleh direktur.

Pasal 10
Pendaftaran Mahasiswa Baru

(1). Mahasiswa baru harus mendaftarkan diri di Bagian Administrasi Akademik
POLTAN dengan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:

a. Membayar biaya penyelenggaraan pendidikan seperti yang tercantum pada
pasal 9.

b. Mengisi formulir pendaftaran yang disediakan oleh Bagian Akademik
POLTAN dan syarat-syarat lain yang telah ditentukan.

¢. Menyerahkan surat pernyataan orang tua/wali calon mahasiswa yang isinya:

1) Bertanggungjawab pada sikap dan tingkah laku mahasiswa yang
bersangkutan selama masa pendidkan.

2)  Kesanggupan membayar SPP dan biaya lain yang ditentukan oleh
POLTAN.
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(D).

).

(D).

Q).

3).

(4).

3)  Mengganti setiap kehilangan atau kerusakan barang di POLTAN atau di
lingkungan kampus yang dilakukan oleh mahasiswa tersebut.

4)  Menerima segala keputusan direktur dalam menegakkan peraturan-
peraturan pendidikan POLTAN.

d. Wajib mengikuti dan lulus kegiatan Latsarmil serta Orientasi Pengenalan
Kampus.

e. Calon mahasiswa baru yang tidak memenuhi kelengkapan pada ayat (1)
dan/atau terlambat mendaftarkan diri dianggap mengundurkan diri.

f.  Calon mahasiswa baru yang sudah terdaftar di salah satu program studi di
POLTAN harus mengundurkan diri dari program yang lama sebelum
mendaftar pada program studi yang baru di POLTAN.

Pasal 11
Pendaftaran Ulang Mahasiswa

Mahasiswa POLTAN harus mendaftar ulang tiap awal tahun akademik di Bagian
Akademik dengan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:

a. Membayar biaya penyelenggaraan pendidikan seperti yang tercantum pada
pasal 9 ayat (1), ayat (2) c dan e, dalam tenggang waktu yang telah ditentukan
sesuai dengan kalender akademik yang berlaku.

b. Ketentuan lain yang akan diumumkan kemudian.

Mahasiswa yang terlambat atau tidak mendaftar ulang dianggap mengundurkan diri.

Pasal 12
Jadwal Pembayaran Biaya Pendidikan
SPP dapat dibayar 4 (empat) kali setahun, yaitu:
a. Sebelum awal semester Ganjil baru berjalan;
b. Sebelum ujian UTS semester Ganjil berjalan;
c. Sebelum awal semester Genap baru berjalan;
d. Sebelum ujian UTS semester Genap berjalan.

Biaya registrasi mahasiswa baru, Latsarmil dan Biaya Pakaian seragam, pakaian
praktikum dan jas almamater dibayar satu kali pada waktu registrasi ulang sebagai
calon mahasiswa.

Biaya studi ekskursi (kunjungan industri), Praktek Kerja Lapangan dan Tugas
Akhir/Proyek Akhir masing-masing dibayarkan satu kali pada saat program tersebut
akan dilaksanakan.

Biaya premi asuransi dan kartu mahasiswa harus dibayar pada awal tahun akademik
baru.
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BAB 1V
PROSES BELAJAR MENGAJAR

Pasal 13
Kegiatan Akademik

(1). Semua kegiatan akademik didasarkan pada kalender akademik yang dikeluarkan
oleh Bagian Akademik POLTAN pada setiap awal semester.

(2). Kegiatan akademik dapat dilakukan dalam bentuk:

a. Kuliah adalah salah satu kegiatan akademik yang dilaksanakan dalam bentuk
tatap muka terjadwal secara terintegrasi dalam kegiatan semester yang
dilaksanakan dalam jaringan (daring) ataupun luar jaringan (luring).

b. Stadium Jendral adalah suatu kegiatan akademik yang dilaksanakan dalam
bentuk tatap muka dan terintegrasi dalam kegiatan semester, dengan
mengundang para praktisi.

c. Tutorial adalah salah satu kegiatan akademik yang dilaksanakan dalam bentuk
pelatihan dan pemecahan kasus sesuai dengan jadwal yang terintegrasi dalam
kegiatan semester.

d. Kunjungan Industri adalah suatu kegiatan akademik yang dilaksanakan tidak
terjadwal yang akan disesuaikan dengan kebutuhan mahasiswa dan secara
terintegrasi dalam kegiatan semester.

e. Praktikum adalah suatu kegiatan akademik yang dilaksanakan secara terjadwal
dan terintegrasi dalam kegiatan semester, yang dilaksanakan di laboratorium.

f. Praktik adalah suatu kegiatan akademik yang dilaksanakan secara terjadwal
dan terintegrasi dalam kegiatan semester, yang dilaksanakan di workshop dan di
tempat lain yang relevan.

g. Praktik Kerja Lapangan adalah salah satu kegiatan akademik yang
dilaksanakan di industri sesuai dengan jadwal yang terintegrasi dalam kegiatan
semester.

(3). Bentuk kegiatan pada ayat (2) merupakan suatu kesatuan dalam proses belajar
mengajar.

Pasal 14
Kurikulum
(1). Kurikulum yang diterapkan adalah kurikulum yang berbasis KKNI.

(2). Mata kuliah yang dituangkan dalam kurikulum terdiri dari lima kelompok mata
kuliah, yaitu:

a. Kelompok mata kuliah pengembangan kepribadian (MPK) adalah kelompok
bahan kajian dan pelajaran untuk mengembangkan manusia indonesia yang
beriman dan bertaqwa terhadap Tuhan Yang Mahaesa dan berbudi pekerti
luhur, berkepribadian mantap, dan mandiri serta mempunyai rasa
tanggungjawab kemasyarakatan dan kebangsaan.
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b. Kelompok Matakuliah Keilmuan dan Keterampilan (MKK) adalah kelompok
bahan kajian dan pelajaran yang ditujukan terutama untuk memberikan landasan
penguasaan ilmu dan keterampilan tertentu.

c. Kelompok Matakuliah Keahlian Berkarya (MKB) adalah kelompok bahan
kajian dan pelajaran yang bertujuan menghasilkan tenaga ahli dengan kekaryaan
berdasarkan dasar ilmu dan keterampilan yang dikuasai.

d. Kelompok Matakuliah Perilaku Berkarya (MPB) adalah kelompok bahan kajian
dan pelajaran yang bertujuan untuk membentuk sikap dan perilaku yang
diperlukan seseorang dalam berkarya menurut tingkat keahlian berdasarkan
dasar ilmu dan keterampilan yang dikuasai.

e. Kelompok Matakuliah Berkehidupan Bermasyarkat (MBB) adalah kelompok
bahan kajian dan pelajaran yang diperlukan seseorang untuk dapat memahami
kaidah berkehidupan bermasyarakat sesuai dengan pilihan dalam berkarya.

Pasal 15
Penyelenggaraan Perkuliahan

Suatu perkuliahan dapat dilaksanakan bila termaktub dalam jadwal kuliah resmi
kegiatan semester, sesuai dengan kalender akademik yang berlaku.

Penyelenggaraan perkuliahan dalam satu kelas dapat dipandu oleh seorang dosen
atau lebih, sesuai dengan bidang dan tugasnya.

Kegiatan perkuliahan dapat dilaksanakan secara daring dan luring yang
dilaksanakan di ruang kelas, ruang multimedia, laboratorium, workshop,
perpustakaan atau ruang terbuka untuk mata kuliah praktik/praktikum dengan
menerapkan protokol kesehatan.

Pasal 16
Praktikum dan Praktik

Pelaksanaan praktikum dan praktik dilakukan sesuai dengan Standard Operating
Procedure (SOP) yang ditetapkan oleh program studi.

Penanganan kerusakan dan kehilangan peralatan dan bahan selama praktikum dan
praktik mengacu pada SOP di tiap-tiap program studi.

Pasal 17
Praktik Kerja Lapangan

Praktik kerja lapangan (PKL) dilakukan oleh mahasiswa yang telah lulus semester 5
untuk program D III serta memenuhi administrasi akademik.

Bidang praktik mahasiswa sesuai dengan bidang ilmu dan kompetensi.

Tempal PKL adalah institusi formal yang dapat berupa instansi pemerintah dan
industri yang secara teknis layak untuk melaksanakan PKL baik di dalam maupun
luar negeri.

Periode PKL dilaksanakan sesuai dengan tuntunan kompetensi tiap-tiap program
studi dengan merujuk pada pedoman PKL yang ditetapkan.
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Peserta harus mengikuti peraturan kerja yang berlaku di tempat praktik dan peraturan
yang berlaku di POLTAN.

Mahasiswa yang PKL di luar negeri mengikuti ketentuan yang berlaku dan diatur
tersendiri.

Pasal 18
Tugas Akhir

Tugas Akhir (TA) merupakan satu kesatuan struktur mata kuliah yang tercantum
pada semester 6 program D III.

Dalam Penyusunan TA setiap mahasiswa dibimbing oleh dua orang dosen
pembimbing.

Mahasiswa semester VI diwajibkan mengikuti ujian TA yang dilaksanakan oleh
Program Studi sebagai evaluasi akhir program pendidikan. Mahasiswa harus lulus
TA melalui ujian komprehensif.

BAB YV
EVALUASI PRESTASI AKADEMIK

Pasal 19
Penilaian

Penilaian adalah suatu proses pengukuran yang dilakukan terhadap mahasiswa,
kemudian diambil suatu kesimpulan.

Penilaian dilakukan terhadap mahasiswa mengacu pada pendekatan proses dan
produk (portfolio process and product).

Penilaian dilakukan dengan tes harian, tugas-tugas, ujian tengah semester (UTS),
Ujian akhir semester (UAS), ujian praktik dan praktikum serta nilai kehadiran.

Standar Ketuntasan Minimum (SKM) mata kuliah utama adalah nilai B dan mata
kuliah pengembangan kepribadian (MPK) dan mata kuliah penunjang adalah nilai
C.

Pasal 20
Evaluasi Hasil Belajar

Untuk menilai kemajuan mahasiwa, maka prestasi mahasiswa dinilai terus menerus,
dengan tahapan sebagai berikut :

a. Absensi adalah jumlah jam kehadiran tatap muka mahasiswa dalam mengikuti
perkuliahan. jumlah minimum kehadiran yang diperbolehkan minimum 80 %.

b. Tugas adalah evaluasi yang dilaksanakan oleh Dosen, diantaranya meliputi :
tugas-tugas, latihan-latihan, dan lain-lain;

c. Kuis diselenggarakan 4 (empat) kali selama 1 semester untuk setiap mata
kuliah. Kuis tersebut hanya mencakup bagian materi kuliah pada semester yang
bersangkutan.
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d. Ujian tengah semester adalah evaluasi yang dilaksanakan oleh dosen yang
dikoordinir oleh Ketua Program Studi yang meliputi ujian formatif dan atau
ujian tengah semester;

e. Ujian akhir semester adalah evaluasi yang dilaksanakan oleh dosen berupa ujian
sumatif;

f. Sistem persentase penilaian adalah sebagai berikut :

No TEORI % PRAKTEK %
1 | Absensi 10 | Tugas Sebelum Praktek/ 20
Responsi

2 | Tugas 10 | Praktek 80
3 | Kuis 10
4 | Ujian Tengah Semester (UTS) 30
5 | Ujian Akhir Semester (UAS) 40

TOTAL 100 TOTAL 100

(2). Bagi mahasiswa yang memperoleh nilai D dan E dengan IP < 2,0 diharuskan
mengikuti ujian ulangan/susulan/remedial yang dikoordinir oleh Ketua Program
Studi. Nilai akhir mata kuliah remedial maksimum nilai C.

Pasal 21
Ujian Semester

Pada semester berjalan dilaksanakan Ujian Tengah Semester (UTS) dan Ujian Akhir
Semester (UAS) untuk semua mata kuliah yang mencakup seluruh bahan yang diajarkan
pada semester tersebut.

(1). Ketua pelaksana wujian akhir semester adalah Pembantu Direktur 1 Bidang
Akademik.

(2). Pelaksanaan ujian:

a. Jadwal UTS dan UAS disusun oleh Ketua Program Studi/ Sekretaris Program
Studi yang mengacu pada kalender akademik;

b. UTS dan UAS dilaksanakan hanya 1 (satu) kali;

c. Ujian ulangan/ susulan/ remidial dilaksanakan hanya 1 (satu) kali pada semester
berjalan.

(3). Peserta uyjian adalah mahasiswa Politeknik yang terdaftar sebagai mahasiswa pada
semester berjalan dan tidak bermasalah.
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Pasal 22
Skala Nilai

Prestasi akademik mahasiswa untuk setiap mata kuliah ditentukan oleh skala nilai.

1. Konversi angka nilai mahasiswa adalah berdasarkan tabel berikut :

Nilai Angka Huruf Bobot
86 — 100 A 4
75— 85 B" 3,5
66 — 74 B 3
59— 65 Cc” 2,5
50 — 58 C 2
31-49 D 1
10 — 30 E 0

2. Contoh pembulatan nilai :

a. Nilai < 59,4 dibulatkan menjadi 59 dan
b. Nilai > 59,5 dibulatkan menjadi 60
3. Patokan Angka Tingkah Laku (ATL) mahasiswa adalah :

a.  Nilai 4 (sangat baik)
b.  Nilai 3 (baik)

c.  Nilai 2 (Cukup)

d. Nilai 1 (Kurang)

: diberikan kepada mahasiswa yang tidak pernah

mendapat peringatan lisan dalam 1 semester.

: diberikan kepada mahasiswa yang mendapat

peringatan lisan sebanyak 3 kali dalam 1 semester.

: diberikan pada mahasiswa yanag mendapat

peringatan lisan lebih dari 3 kali dan sebanyak-
banyaknya 7 kali dalam 1 semester.

: diberikan pada mahasiswa yang mendapat

peringatan lisan lebih dari 7 kali dalam 1 semester.

e.  Satu peringatan tertulis dihitung setara dengan empat peringatan lisan

4. Perhitungan Nilai :

a. Formula nilai akhir subyek mata kuliah yang baku ditetapkan oleh direktur

dengan persetujuan senat.

b. Untuk mata kuliah Agama, Pancasila, Kewarganegaraan/ kewiraan, Bahasa
Indonesia dan mata kuliah inti seorang mahasiswa harus mendapat nilai

minimal C (50 — 58);

c. Untuk mata kuliah tanpa ujian akhir semester, maka nilainya akan diambil dari
rata-rata nilai ujian—ujian yang telah diselenggarakan dengan memberitahukan
sebelumnya kepada mahasiswa atau diambil dari nilai laporan/ hasil kerja bagi
mata kuliah laboratorium/ bengkel.

5. Indeks Prestasi (IP) :

a. Keberhasilan proses belajar mengajar dari seorang mahasiswa ditentukan oleh

IP disetiap semester;
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b. Indeks Prestasi mahasiswa dalam semester dihitung dengan rumus:

_ Y(N xK)
1P Sy

N = nilai bobot setiap mata kuliah yang telah diselesaikan.
K = nilai sks setiap mata mata kuliah yang telah diselesaikan.

Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) merupakan ukuran keberhasilan studi mahasiswa
untuk seluruh semester yang sudah diselesaikannya dengan rumusan seperti angka
5.b. di atas.

Pasal 23
Pedoman Kelulusan Semester

Mahasiswa dinyatakan lulus apabila mendapatkan Indek Prestasi Semester (IPS) 2,0,
nilai B untuk mata kuliah utama, dan minimal nilai C untuk MPK dan mata kuliah
penunjang.

Mahasiswa dinyatakan lulus percobaan apabila IPS > 2,0 tetapi ada mata kuliah yang
belum memenuhi SKM.

Mahasiswa dinyatakan tidak lulus apabila mendapatkan IPS di bawah 2,0.

Mahasiswa yang masih memperoleh nilai di bawah SKM diberi kesempatan
mengikuti remidial dengan nilai maksimal sesuai dengan SKM.

Pelaksanaan remidial dilakukan sesuai kalender akademik yang diatur oleh program
studi dengan merujuk pada kalender akademik.

Nilai prestasi belajar akan dibagikan pada setiap akhir semester berupa Kartu Hasil
Studi (KHS).

Pasal 24
Gelar, Sebutan Kelulusan, dan Yudisium

Setelah berhasil menyelesaikan masa pendidikan pada program D III dengan baik,
akan diyudisium dan berhak menyandang sebutan Ahli Madya (A.Md) di
bidangnya.

Mahasiswa yang lulus percobaan pada semester 6 untuk program D III pada saat itu
diberikan kesempatan sekali dari salah satu ketentuan berikut:

a. Mengulang tes akhir semester untuk mata kuliah yang nilainya di bawah SKM
dan/ atau mengulang ujian pendadaran yang nilai ujiannya belum memenuhi
persyaratan yang ditentukan, dalam waktu maksimal 3 bulan sesudah
pengumuman ujian akhir semester tersebut. Apabila akhirnya tidak lulus penuh
yang bersangkutan dikeluarkan atau;

b. Mengulang seluruh mata kuliah semester 6 untuk program D III dan untuk
selanjutnya tidak diberikan ujian ulangan.

Mahasiswa yang tidak lulus pada semester 6 untuk program D III, diberi
kesempatan satu kali untuk mengulang seluruh mata kuliah semester 6 untuk
program D III, pada tahun akademik berikutnya, dan untuk selanjutnya tidak
diberikan ujian ulangan.

Yudisium Dilpoma Politeknik :
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a. Predikat kelulusan program D III ditetapkan berdasarkan pada Indek Prestasi
Kumulatif (IPK).

b. IPK adalah jumlah hasil kali konversi nilai huruf dengan SKS-nya untuk
seluruh mata kuliah dibagi dengan jumlah seluruh SKS.

Predikat Kelulusan

a. Lulus dengan PUJIAN apabila IPK 3,51 + 4,00 ; tidak ada nilai mata kuliah
utama dibawah nilai SKM dan tidak pernah lulus percobaan.

b. Lulus dengan predikat SANGAT MEMUASKAN apabila IPK 2,76 + 3,50.

c. Lulus dengan predikat MEMUASKAN apabila IPK 2,0 + 2,75.

d. Mahasiswa yang pernah mengulang apapun alasannya, atau yang pernah diberi

kesempatan ujian ulangan hanya dapat diberi predikat kelulusan
MEMUASKAN.

Mahasiswa dinyatakan telah menyelesaikan studi pada program D III setelah
mengikuti Test of English for International Communication (TOEIC) dengan
standar kelulusan yang ditentukan kemudian.

Pasal 25
Wisuda

Wisuda di POLTAN diadakan pada akhir penyelenggaraan program.
Wisuda wajib diikuti oleh semua Iulusan POLTAN.

Jadwal pelaksanaan dan syarat untuk mengikuti wisuda diatur tersendiri.

BAB VI
TATA TERTIB

Pasal 26

Persyaratan Umum

Mahasiswa Politeknik harus mematuhi tata tertib sebagai berikut:

(D.
2).
3).
4.
).

(6).

7).

Memiliki disiplin tinggi dan bertingkah laku baik;

Hadir di kampus dan diruang kelas tepat waktu,

Menjaga kebersihan dan ketertiban lingkungan kampus;

Dilarang makan, minum dan merokok di dalam kelas, laboratorium dan bengkel;

Mematuhi peraturan dan prosedur keselamatan kerja untuk mencegah terjadinya
kecelakaan,;

Bertanggungjawab dalam menjaga barang inventaris Politeknik dari kerusakan dan
kehilangan;

Berpenampilan rapi dan sopan, yaitu :

a.

Dilarang memakai baju kaos (oblong maupun berkerah) baju tidak berlengan,
sandal/ sepatu sandal dan celana robek;
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9).

b. Selama melaksanakan kegiatan praktikum di workshop dan laboratorium harus
mengenakan pakaian praktikum dan sepatu kerja sesuai ketentuan program studi
masing-masing.

c. Dilarang barambut panjang (gondrong) dan memakai anting-anting (bagi pria)
Dilarang melakukan aktivitas politik praktis di dalam kampus;
Dilarang melakukan tindak pidana seperti :

a. Membawa, mengedarkan dan menggunakan NAPZA (Narkotika, Alkohol,
Psikotropika dan Zat Adiktif lainnya.

b. Membawa dan menggunakan media pornografi serta tidak melakukan porno aksi.
c. Membawa dan menggunakan senjata api, senjata tajam dan sejenisnya.
d. Melakukan pencurian, penipuan, pemalsuan dan perjudian.

e. Melakukan perkelahian di dalam kampus.

(10). Mematuhi peraturan dan dan perundangan yang berlaku.

Pasal 27
Hak Mahasiswa

Setiap mahasiswa Politeknik Tanjungbalai berhak :

(1.
Q).
3).
4).
(5).
(6).

Memperoleh pendidikan dan pengajaran sesuai dengan bidang ilmu dan minat yang
diinginkan menurut aturan yang telah ditentukan;

Memakai fasilitas/sarana prasarana yang ada di kampus untuk kepentingan
menunjang terlaksananya kurikulum menurut tata cara yang berlaku;

Mengikuti kegiatan kurikuler maupun ekstra kurikuler menurut tata cara yang
berlaku;

Menerima pembelajaran (teori dan praktikum) sesuai dengan mata kuliah yang
tercantum dalam kurikulum;

Memperoleh layanan informasi yang berkaitan dengan Program Studi yang diikuti
serta hasil belajarnya;

Memperoleh layanan lainnya sesuai dengan peraturan yang berlaku.

Pasal 28

Kewajiban Mahasiswa

Kepada mahasiswa dibebankan beberapa kewajiban yang harus ditaati dan di laksanakan :

(D).
(2).
3).
(4).
().
(6).
(7).
(8).

Mentaati peraturan-peraturan yang berlaku;

Membayar SPP dan biaya lainnya tepat waktu;

Mengikuti P2MB dan atau latsarmil;

Mengikuti semua kegiatan akademik;

Mencapai prestasi belajar sesuai dengan “Pedoman Kelulusan Semester”;
Ikut memelihara sarana serta kebersihan, ketertiban dan keamanan politeknik;
Menjaga kewibawaan dan nama baik Politeknik.

Bagi mahasiswa yang tidak mengikuti P2MB dan atau latsarmil tidak diizinkan
mendaftar ulang pada awal semester I11.
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Pasal 29
Tidak Hadir dengan Izin

Tidak hadir kuliah hanya diizinkan dengan alasan sakit, mendapat kecelakaan atau
disebabkan keperluan penting yang sangat mendesak.

Izin untuk tidak hadir selama 1 (satu) hari atau kurang harus mendapat izin dari
Ketua Program Studi atau Dosen yang ditunjuk untuk menanganinya, permohonan
izin ini harus dibuat secara tertulis.

Bila tidak hadir lebih dari 1 (satu) hari, izin harus di minta secara tertulis kepada
Ketua Program Studi atau Dosen yang ditunjuk untuk menanganinya.

Bila tidak hadir karena hal yang tidak diduga/mendadak/kecelakaan, maka dalam
waktu 3 (tiga) hari Ketua Program Studi atau Dosen yang ditunjuk untuk
menanganinya harus sudah menerima pemberitahuan tertulis. Pada saat hadir
kembali, di haruskan membawa surat dari orang tua/ wali yang menyatakan
ketidakhadiran tersebut dengan bukti-bukti pendukung lainnya.

Bila tidak hadir karena sakit atau kecelakaan, mahasiswa harus mengirimkan surat
keterangan dokter (dari puskesmas/ Rumah Sakit).

Hanya Ketua Program Studi atau petugas yang di tunjuk yang berhak menentukan
apakah izin tidak hadir dapat diterima atau tidak.

Jumlah ketidakhadiran yang diizinkan dan tanpa izin maksimum 152 jam per
semester.

Ketidakhadiran yang diizinkan akan di jumlahkan pada akhir semester dan
dituliskan pada laporan hasil evaluasi akhir semester.

Pasal 30
Ketidakhadiran yang Tidak Diizinkan

Absen tanpa izin dan keterlambatan hadir akan dikenakan peringatan lisan maupun
tulisan dengan sanksi/ hukuman kompensasi, sebagai berikut :

a. Keterlambatan atau meninggalkan kuliah sebelum waktunya selama 5 menit
s/d 2 jam mendapat hukuman kompensasi sebesar 5 (lima) kalinya;

b. Keterlambatan atau meninggalkan kuliah selama lebih dari 2 jam dinyatakan
tidak hadir dan mendapat kompensasi 2 (dua) kalinya dihitung 16 jam.

Ketidakhadiran tanpa izin seorang mahasiswa akan diberikan surat peringatan
kepada mahasiswa yang bersangkutan dan tembusannya dikirimkan kepada orang
tua/wali serta dosen Pembimbing Akademik, sesuai ketentuan berikut :

a. Ketidak hadiran tanpa izin 21 jam per semester, mendapat surat peringatan

kesatu (SP I);

b. Ketidak hadiran tanpa izin 38 jam per semester, mendapat surat peringatan
kedua (SP II);

c. Ketidak hadiran tanpa izin 76 jam per semester, mendapat surat peringatan
ketiga (SP III).

Kompensasi dilaksanakan pada liburan semester sesuai dengan jadwal yang
ditetapkan Program Studi.

Ketidakhadiran tanpa izin akan dijumlahkan pada akhir semester dan dituliskan pada
laporan Evaluasi akhir semester.
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Pasal 31
Batas Maksimum Ketidakhadiran

(1). Bila jumlah ketidakhadiran dengan dan tanpa Izin > 152 jam, maka mahasiswa
tersebut harus mengajukan surat permohonan Penundaan Kegiatan Akademik
(PKA).

(2). Bila jumlah ketidakhadiran tanpa izin > 152 jam, maka mahasiswa tersebut harus
menghentikan perkuliahannya (Drop Out).

Pasal 32
Peringatan Lisan dan Peringatan Tertulis

(1) Pelanggaran terhadap peraturan akademik diberikan peringatan lisan dan tertulis
bergantung beratnya pelanggaran.

(2) Peringatan-peringatan lisan diberikan kepada pelanggaran-pelanggaran ringan dan
peringatan lisan tersebut akan dicatat pada data pribadi mahasiswa.

(3) Peringatan-peringatan tertulis akan dibrikan bila peringatan-peringatan lisan
sebelumnya diabaikan dan atau karena terjadinya pelanggaran-pelanggaran yang
berat. Peringatan tertulis diberikan oleh Ketua Program Studi/ Direktur. Peringatan
tertulis tersebut diberikan kepada mahasiswa dan orang tua/ walinya serta dosen
pembimbing akademik dan dicatat pada data pribadi mahasiswa.

Pasal 33
Kompensasi

(1). Kompensasi adalah kegiatan pengganti atau pembayaran denda yang diberikan
kepada mahasiswa atas ketidakhadiran atau keterlambatannya dalam mengikuti
kegiatan akademis.

(2). Mahasiswa yang tidak mengikuti kuliah tanpa izin harus melakukan kegiatan lain
yang bersifat mendidik sebagai kompensasi atas ketidakhadirannya dengan
ketentuan sebagai berikut:

a. Terlambat s/d 2 jam dianggap absen tanpa izin dikenai hukuman kompensasi 5
kalinya.

b. Terlambat lebih dari 2 jam dianggap tidak hadir tanpa izin selam satu hari (satu
hari selalu dihitung 8 jam perkuliahan) dikenakan kompensasi 2 kalinya
(dihitung 16 jam).

c. Tidak hadir tanpa izin selama 1 hari (selalu dihitung 8 jam) dikenakan
kompensasi 2 kalinya (dihitung 16 jam).

(3). Kompensasi dilakukan pada akhir semester berjalan, diluar jam kuliah sesuai dengan
pengaturan yang dilakukan oleh ketua program studi.

(4). Mahasiswa yang tidak mengikuti praktik dan praktikum dengan dan tanpa izin, maka
yang bersangkutan harus melakukan praktik dan praktikum pengganti diluar jam
kuliah sesuai dengan pengaturan yang dilakukan oleh ketua program studi, dengan
tetap membayar biaya kompensasi yang ditentukan.
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(5).

(D.

).

3).
(4).
(5).

(6).
7).

(8)
)

(10)

Besar biaya kompensasi ditetapkan secara progresif menurut tabel berikut:

No | Jumlah Jam Kompensasi Biaya Kompensasi
1 |01s/d21jam Rp. 500,00/ jam

2 | 225s/d38jam Rp. 750,00/ jam

3 [39s/d 76 jam Rp. 1.000,00/ jam
4 | >76 jam Rp. 1.500,00/ jam

Penundaan Kegiatan Akademik (PKA)
Pasal 34

Penundaan Kegiatan Akademik (PKA) adalah berhenti sementara, tidak
melaksanakan kegiatan akademik karena alsan yang dapat diterima.

PKA dapat dilakukan dengan seizin direktur dan sepengetahuan Ketua Program
Studi. Jika tidak diketahui Ketua Program Studi dan persetujuan Direktur, maka
mahasiswa dinyatakan mengundurkan diri.

PKA harus diajukan oleh yang bersangkutan secara tertulis kepada Direktur melalui
Ketua Program Studi dan diketahui oleh orang tua/ wali.

PKA harus diajukan sebelum ujian akhir semester dilaksanakan dengan
melampirkan surat dari yang berwenang serta melampirkan foto copy KTP orang
tua /wali.

PKA tidak berlaku surut.
PKA hanya diberikan 1 (satu) kali kesempatan.
Mahasiswa yang berhak atas PKA adalah :

a. Mahasiswa mengajukan permohonan sendiri dengan alasan yang dapat
diterima oleh Direktur;

b. Mahasiswa yang jumlah ketidakhadiran dengan dan tanpa izin maksimum 152
jam.

Besaran biaya administrasi untuk PKA sebesar 25% dari uang SPP selama satu
tahun.

Aktif kuliah kembali adalah mengikuti kegiatan akademik setelah menjalani masa
PKA.

Permohonan aktif kuliah kembali harus diajukan kepada Direktur melelui Ketua
Program Studi selambat-lambatnya 1 (satu) bulan sebelum semester berjalan
dengan melampirkan surat izin PKA dari Politeknik dan foto copy KTP orang tua/
wali.
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BAB VII
PENGHARGAAN DAN SANKSI

Pasal 35
Ketentuan Umum

(1). POLTAN memberikan penghargaan bagi mahasiswa yang memiliki prestasi
akademis dan non-akademis.

(2). POLTAN melakukan tindakan atau memberi sanksi kepada mahasiswa, kelompok,
dan organisasi mahasiswa yang terbukti melakukan pelanggaran terhadap peraturan

yang berlaku.
(3). Sanksi dijatuhkan berdasarkan pada jenis kesalahan atau pelanggaran yang
dilakukan.
Pasal 36
Penghargaan

(1). Penghargaan diberikan kepada mahasiswa berprestasi di setiap program studi pada
setiap tahun akademik;

(2). Mahasiswa berprestasi adalah mahasiswa yang meraih IPK tertinggi di program
studi di setiap angkatan berturut-turut selama 2 semester dan berkelakuan baik;

(3). Penghargaan juga dapat diberikan kepada mahasiswa yang meraih prestasi dalam
bidang ekstra kurikuler minimal pada tingkat Kota/ Kabupaten;

(4). Bentuk penghargaan yang diberikan Politeknik kepada mahasiswa dapat meliputi :
Piagam, Plakat, Vandel atau bentuk cindra mata lainnya;

(5). Mengikutsertakan dalam kegiatan sosial sebagai peserta kehormatan baik di tingkat
Politeknik maupun kegiatan nasional lainnya;

(6). Bentuk lain yang diatur dengan ketetapan Direktur.

Pasal 37
Sanksi
Jenis sanksi berdasarkan urutan yang paling ringan sampai dengan yang paling berat;
a. Sanksi administratif terdiri dari;
1) Teguran
2) Peringatan tertulis
3) Ganti rugi
4) Penghentian pelayanan administrasi selama waktu tertentu.
b. Sanksi akademik terdiri dari;

1) Peringatan pertama diberikan apabila tidak hadir tanpa izin 21 jam dalam
satu semester.

2)  Peringatan kedua diberikan apabila tidak hadir tanpa izin 38 jam dalam satu
semester
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3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)
10)

Peringatan ketiga diberikan apabila tidak hadir tanpa izin 78 jam dalam satu
semester.

Tidak diizinkan mengikuti kegiatan tertentu.

Apabila jumlah absen dengan dan tanpa izin melebihi 152 jam dalam satu
semester, dengan ketentuan absen tanpa izin > 38 jam maka mahasiswa
hanya akan dinyatakan lulus percobaan.

Apabila jumlah absen dengan dan tanpa izin melebihi 152 jam dalam satu
semester, dengan ketentuan absen tanpa izin < 38 jam maka mahasiswa
harus melaksanakan PKA.

Apabila jumlah absen tanpa izin melebihi 152 jam dalam satu semester,
maka mahasiswa akan dicabut status kemahasiswaannya secara permanen
(Drop Out).

Pembatalan nilai dan dinyatakan tidak lulus.
Tidak mendapatkan pelayanan akademik selama waktu tertentu.

Dicabut status kemahasiswaan secara permanen bila jumlah absen dengan
dan tanpa izin melebihi 304 jam dalam satu tahun ajaran.

Pasal 38

Pencabutan Status Kemahasiswaan

Jenis pelanggaran yang dapat dikenai sanksi dicabut status kemasiswaannya secara
permanen dari POLTAN adalah apabila terbukti ;

1)  Melakukan pemalsuan

2)  Melakukan pelanggaran lain berupa:

a

o o o

= = 0g Hh O

—.

Memaksa, menakut-nakuti/ mengancam/ mengintimidasi
Melawan/ menghalang-halangi petugas yang sedang menjalankan tugas
Melakukan perpeloncoan dan sejenisnya

Mengganggu secara langsung jalannya kegiatan POLTAN dengan cara
kekerasan

Menghasut atau mengadu domba

Berkalahi di dalam kampus

Melakukan pencurian

Merusak barang/ perlengkapan/ gedung milik POLTAN
Melakukan pembunuhan

Menggunakan tindakan dengan sengaja yang mengakibatkan kerugian/
penderitaan/ kecelakaan orang lain

Membawa, menyimpan atau menggunakan senjata atau bahan peledak
tanpa izin instansi terkait

Melakukan tindakan asusila
Melakukan perjudian

Melakukan pelanggaran terhadap peraturan yang berlaku di POLTAN
secara sistematis atau sengaja
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(1).

Q).

3).

(1),

Q).

(D).

Q).

3)

0o  Membawa, menyimpan, mengedarkan atau menggunakan narkoba dan/
atau miras

p  Melakukan pelanggaran terhadap hukum yang berlaku di Republik
Indonesia.

Pasal 39
Kewenangan Memberi Sanksi

Pemeriksaan terhadap mahasiswa atau organisasi yang melakukan tindakan atau
perbuatan pelanggaran terhadap ketentuan dan peraturan yang berlaku di POLTAN,
dilaksankan oleh bidang terkait atau tim khusus yang dibentuk apabila diperlukan.

Pelanggaran dalam kegiatan akademik oleh mahasiswa yang diketahui langsung oleh
dosen penanggungjawab saat itu, dapat dikenai sanksi secara langsung oleh dosen
yang bersangkutan.

Sanksi ditetapkan dengan Surat Keputusan yang dikeluarkan oleh pejabat yang
berwenang sesuai dengan tingkat pelanggarannya.

BAB VIII
KEGIATAN EKSTRAKULIKULER

Pasal 40
Maksud dan Tujuan

Kegiatan ekstra kurikuler adalah kegiatan yang dilakukan mahasiswa diluar jam
kuliah, yang menyangkut penyaluran minat dan bakat antara lain dalam bidang
Iptek, Olah raga, dan Kesenian.

Kegiatan ini dimaksudkan sebagai dari wawasan almamater dengan tujuan untuk
mengembangkan kemampuan akademik, fisik, dan mental agar menjadi pribadi-
pribadi yang bertanggung jawab terhadap kehidupan sosial baik sebagai perorangan
maupun anggota kelompok.

Pasal 41
Organisasi dan Keanggotaan

Kegiatan ekstra kurikuler direncanakan dan dilakukan di bawah koordinasi bidang
kemahasiswaan. Setiap mahasiswa diwajibkan turut berperan dalam kegiatan-
kegiatan ekstra kurikuler tersebut.

Bentuk organisasi mahasiswa yang ada di Politeknik adalah:
a. Badan Eksekutif Mahasiswa (BEM);

b. Himpunan Mahasiswa Program Studi (HMPS);

c. Unit Kegiatan Mahasiswa (UKM).

Ketentuan tentang pelaksanaan organisasi kemahasiswaan diatur dalam peraturan
tersendiri.
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BAB IX
PERPINDAHAN MAHASISWA

Pasal 42
Perpindahan Program Studi

Perpindahan mahasiswa di lingkungan POLTAN antar program studi tidak dapat

dilaksanakan.

Pasal 43
Perpindahan Dari Politeknik lain

(1). POLTAN dapat menerima mahasiswa pindahan dari politeknik lain, pada program
studi yang sama, berdasarkan pertimbangan; daya tampung, prestasi akademik,
kesamaan kurikulum, dan alasan perpindahan.

(2). Apabila permohonan perpindahannya disetujui, yang bersangkutan wajib
mendaftarkan diri sebagai mahasiswa POLTAN pada semester yang disetujui.

(3). Mahasiswa pindahan tersebut wajib mengikuti ketentuan atau aturan bagi
penerimaan mahasiswa baru POLTAN

(4). Mahasiswa yang dapat diterima diPOLTAN maksimal semester 4 bagi program D III

BAB X
PENGGUNAAN SARANA DAN PRASARANA
Pasal 44
Fasilitas Belajar dan Sarana Pendukung

(1). Ruang kuliah (teori dan praktik) digunakan bersama oleh seluruh program studi
sesuai dengan jadwal yang berlaku;

(2). Penjadwalan penggunaan ruang kuliah dikoordinasikan oleh Bagian Administrasi
Akademik;

(3). Fasilitas praktik yang meliputi Bengkel, Studio dan Laboratorium beserta fasilitas
pendukungnya dikelola oleh Program Studi;

(4). Sesuai dengan kompetensi mahasiswa yang akan dicapai, program studi dapat
memanfatkan sarana, fasilitas dan sumber daya unit kerja lain untuk membantu
penyelenggaraan pendidikan;

(5). Sarana olah raga dan fasilitas politeknik dapat digunakan untuk kegiatan ekstra

kurikuler. Penggunaan sarana dan fasilitas tersebut diatur khusus oleh Direktur.

Pasal 45

Papan Pengumuman Pusat

Papan pengumuman pusat ditempatkan di gedung administrasi pusat, hanya pimpinan
politeknik yang diperkenankan memakainya.
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Q).
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(4).
(5).

(D).

Q).

(4)

Pasal 46
Papan Umum dan Publikasi
Papan pengumuman umum ditempatkan dilokasi yang ditentukan.

Seluruh sivitas akademik politeknik diizinkan menggunakannya untuk hal-hal yang
menyangkut kepentingan barsama.

Pengumuman yang dipasang harus diserati tanda tangan dan nama pemasang.
Sebelum dipasang harus disetujui oleh Direktur atau yang ditunjuk untuk
menanganinya terlebih dahulu.

Pengumuman tersebut dipasang paling lama 1 (satu) minggu setelah masa berlaku.

Publikasi yang bersifat politik dilarang untuk ditempelkan.

Pasal 47
Papan Pengumuman Program Studi

Tiap Program Studi memiliki papan pengumuman sendiri yang digunakan untuk
meletakkan pengumuman resmi Program Studi dan umum.

Setiap pengumuman/Informasi harus mendapat izin dari Ketua Program Studi.
Pasal 48
Papan Pengumuman Kelas
Setiap kelas disediakan papan pengumuman/ informasi

Poster-poster yang menunjang perkuliahan, dizinkan dipasang didinding sepanjang
tidak mengganggu kebersihan kelas.

BAB XI
KESEJAHTERAAN MAHASISWA

Pasal 49
Bea Siswa

Beasiswa adalah bantuan yang sifatnya tidak mengikat atau mengikat, diberikan
kepada mahasiswa yang memiliki potensi akademik baik dan mempunyai
penghayatan atas norma-norma masyarakat akademik;

Mahasiswa yang berhak mengajukan beasiswa yang mempunyai satu atau lebih
kriteria berikut ini :

a. Berprestasi akademik tinggi.

b. Tidak ditunjang ekonomi yang memadai.

c. Aktif dalam kegiatan kemahasiswaan.

d. Kriteria lain yang ditetapkan oleh pemberi beasiswa.
Maksud dan tujuan pemberian beasiswa antara lain :

a. Mendorong prestasi akademik mahasiswa.

b. Membantu biaya studi mahasiswa.

c. Menumbuhkembangkan kepedulian terhadap almamater.
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(6)
(7)

(8)

)
(10)

(11)

(12)

(13)

Pemberi beasiswa adalah Politeknik, Instansi/lembaga pemerintah, swasta dalam
negeri maupun asing, yayasan, perorangan, dan lembaga lainnya;

Jangka waktu pemberian beasiswa tergantung pada pemberi beasiswa dan atau
ketentuan yang berlaku dari pemberi beasiswa;

Setelah berakhirnya periode pemberian beasiswa, penerima beasiswa dapat
mengajukan permohonan kembali untuk periode berikutnya;

Persyaratan administrasi untuk mahasiswa yang mengajukan permohonan beasiswa
adalah:

a. Terdaftar pada tahun akademik yang sedang berjalan.
b. Tidak sedang mengambil cuti akademik atau PKA.
c. Tidak pernah terkena sanksi akademik.

Permohonan untuk mendapatkan beasiswa dilaksanakan sesuai prosedur dan
ketentuan yang berlaku dari pemberi beasiswa.

Pemilihan calon penerima beasiswa dilakukan oleh tim yang terdiri dari Ketua
Program Studi dan Sekretaris Program Studi yang dipimpin oleh Pembantu Direktur
Bidang Kemahasiswaan serta ditetapkan dan disahkan dengan Surat Keputusan
Direktur.

Penerima beasiswa berkewajiban untuk menunjukkan prilaku yang baik menurut tata
tertib yang berlaku di Politeknik dan senantiasa meningkatkan/ mempertahankan
prestasi akademiknya.

Beasiswa dapat dihentikan apabila :

a. Penerima beasiswa melanggar ketentuan atau peraturan yang berlaku dari
pemberi beasiswa.

b. Penerima beasiswa telah menyelesaikan studi.
c. Tidak terdaftar lagi sebagai mahasiswa Politeknik.

d. Terbukti menerima beasiswa, ikatan dinas atau bentuk tunjangan belajar dari
sumber lainnya.

e. Terbukti data permohonan beasiswa tidak diisi secara benar.
f. Penerima beasiswa mengambil cuti akademik/PKA.

Pelaksanaan ayat (11) ditentukan oleh kebijakan Direktur melalui Pembantu Direktur
Bidang Kemahasiswaan.

Pasal 50

Bantuan untuk Mahasiswa

Bantuan di luar beasiswa dapat diberikan kepada mahasiswa yang memerlukan sesuai
dengan ketentuan yang berlaku. Ketentuan ditetapkan oleh Direktur melalui Pembantu
Direktur Bidang Kemahasiswaan setelah berkonsultasi dengan pihak terkait/diperlukan.
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BAB XII
PENUTUP

Pasal 51
Penafsiran

Dalam keragu-raguan dari peraturan akademik ini, Direktur berhak membuat penafsiran
dan kebijakan yang dianggap paling tepat setelah membahasnya dengan para Pembantu
Direktur dan atau Ketua Program Studi yang terkait.

Pasal 52
Peraturan Tambahan

(1). Peraturan-peraturan tambahan akan mengatur hal-hal khusus lainnya. Peraturan-
peraturan tambahan ini merupakan suatu kesatuan dari peraturan akademik yang
dilaksanakan di Politeknik.

(2). Keputusan ini berlaku penuh untuk seluruh mahasiswa mulai tanggal ditetapkan
dengan ketentuan segala sesuatunya akan diubah dan diperbaiki jika dikemudian hari
terdapat kesalahan
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BAB III

PROGRAM STUDI
TEKNIK MESIN (PERAWATAN DAN PERBAIKAN)

3.1 VISI, MISI, DAN TUJUAN
3.1.1 Visi

Menjadikan Program Studi Teknik Mesin yang unggul dalam bidang perawatan
dan perbaikan mesin, sehingga dapat menjadi yang terbaik di tingkat Sumatera
Utara pada tahun 2020 dan Nasional pada tahun 2025.

3.1.2 Misi

a. Melaksanakan program pendidikan tinggi vokasi teknik mesin yang relevan
dengan kebutuhan industri dan masyarakat

b. Menyelenggarakan proses pembelajaran yang bersifat kompetensi,

c. Melakukan penelitian dan pengembangan untuk kemajuan ilmu
pengetahuan dan teknologi dibidang keilmuan Teknik Mesin

d. Menerapkan hasil penelitian dan meningkatkan kontribusi Program Studi
untuk membantu masalah industri serta pengabdian masyarakat

e. Membangun jaringan kerjasama guna pengembangan kegiatan pendidikan
dan penelitian dengan memberdayakan sumberdaya yang dimiliki

f. Turut serta mendukung program pembangunan daerah dan Nasional

3.1.3 Tujuan

Tujuan diselenggarakan Prodi Teknik Mesin Politeknik Tanjungbalai adalah:

a. Menghasilkan lulusan Ahli madya yang mempunyai kompetensi di bidang
Teknik Perawatan dan Perbaikan Mesin secara tepat waktu dalam 3 Tahun.

b. Menghasilkan pengabdian dan penelitian yang berguna untuk
mengembangkan ilmu keahlian di bidang Teknik Perawatan dan Perbaikan
Mesin

c. Turut serta memberikan kontribusi dalam memecahkan permasalahan
aktual di dalam bidang permesinan yang ada dalam masyarakat

3.2 KOMPETENSI LULUSAN

Kompetensi utama Program Studi Teknik Mesin adalah:

1. Mampu menggambar alat dan mesin secara manual dan dengan computer
sesuai standar Internasional,

2. Mampu menghitung, menentukan / memilih material, dan merancang pada
perancangan alat dan mesin,

3. Mampu mengetahui dan mengoperasikan alat-alat dan mesin-mesin perkakas
konvensional dan mampu menggunakan alat ukur presisi,

4. Mampu menerapkan prinsip thermodinamika pada mesin-mesin fluida dan
mesin-mesin kalor, mampu mengetahui prinsip dasar perhitungan dan aplikasi
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fluida dan kalor pada mesin, dan mampu mengetahui performansi mesin-mesin
fluida dan kalor,

5. Mampu merawat, memperbaiki alat dan mesin, mampu membuat jadwal
perawatan, jadwal perbaikan, dan penggantian komponen mesin, serta mampu
mendesain komponen mesin yang rusak,

6. Mampu menganalisa, merancang, menggambar, membuat alat atau mesin serta
perawatannya, dan mampu menjabarkannya secara tulisan ilmiah,

7. Mampu manganalisa sifat dan karakteristik material logam,

8. Mampu mengetahui perkembangan dunia industri serta mangaplikasikan dan
membandingkan ilmu yang sudah didapat di bangku kuliah serta mempu
menjabarkannya secara tulisan ilmiah,

9. Mampu mengetahui dan melaksanakan perawatan dan perbaikan bagian mesin
alat yang harus dirawat, diperbaiki, dan diganti.

3.3 SEBARAN MATAKULIAH

SEMESTER I
. Jam/Minggu SKS
No. | Kode MK Mata Kuliah Teori Plgztlgktik Teori | Praktik
1. | TMPK 101 | Pendidikan Agama 2 0 2 0
2. | TMPK 102 | Pendidikan Kewarganegaraan 2 0 2 0
3. | TMKK 101 | Matematika Terapan I 3 0 2 0
4. | TMKK 102 | Fisika Terapan I 2 0 1 0
5. | TMKK 103 | K3 dan Hukum Ketenagakerjaan 2 0 1 0
6. | TMKK 104 | Gambar Teknik I 3 0 2 0
7. | TMKK 105 | Mekanika Teknik I 3 0 2 0
8. | TMKK 106 | Teknik Kerja Bangku dan Pelat 3 0 2 0
9. | TMKK 107 | Teknik Pengukuran 2 0 1 0
10. | T™MPB 101 Praktik Bengkel Kerja Bangku dan 0 14 0 4
Pelat
Ilmu Budaya dan Sosial Dasar 2 0 1 0
1L | TMPB 101 | jpor Y
24 14 16 4
Jumlah 38 20
SEMESTER 11
. Jam/Minggu SKS
No. | Kode MK Mata Kuliah Teori Prgfktek Teori | Praktek
1. | TMPK 201 | Bahasa Indonesia 2 0 2 0
2. | TMKK 201 | Matematika Terapan II 3 0 2 0
3. | TMKK 202 | Fisika Terapan II 2 0 1 0
4. | TMKK 203 | Kimia Terapan 3 0 2 0
5. | TMKK 204 | Gambar Teknik 1T 3 0 2 0
6. | TMKK 205 | Teknologi Bahan 3 0 2 0
7. | TMKK 206 | Mekanika Teknik II 3 0 2 0
8. | TMKK 207 | Teknik Kerja Mesin dan Las I 3 0 2 0
9. | TMPB 201 | Praktek Bengkel Kerja Mesin dan 0 14 0 4
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Las1
10. | TMBB 201 | Ilmu Kealaman Dasar (IAD) 2 0 1 0
Jumlah 24 14 16 4
umia 38 22
SEMESTER III
. Jam/Minggu SKS
No. | Kode MK Mata Kuliah Teori | Praktek | Teori | Praktek
1. | TMPK 301 | Bahasa Inggris 2 0 2 0
2. | TMKK 301 | Elemen Mesin I 2 0 2 0
3. | TMKK 302 | Kinematika dan Dinamika Teknik 2 0 2 0
4. | TMKK 303 | Termodinamika Teknik 2 0 2 0
5. | TMKK 304 | Dasar Teknik Pendingin 2 0 2 0
6. | TMKK 305 | Dasar Teknik Kelistrikan 2 0 1 0
7. | TMKK 306 | Mekanika Fluida 2 0 2 0
8. | TMKK 307 | Teknik Kerja Mesin dan Las II 2 0 2 0
Praktek Laboratorium Gambar Auto 0 4 0 2
9. | TMPB 301 CAD I
10. | TMBB 302 | Praktek Laboratorium Fisika 0 4 0 2
11. | T™PB 303 Praktek Bengkel Kerja Mesin dan 0 14 0 4
LasII
Jumlah 16 22 15 8
umia 38 23
SEMESTER IV
. Jam/Minggu SKS
No. | Kode MK Mata Kuliah Teori | Praktek | Teori | Praktek
1. | TMKK 401 | Elemen Mesin II 2 0 2 0
2. | TMKK 402 | Mesin Fluida dan Kalor 3 0 2 0
3. | TMKB 401 | Teknik Perawatan dan Perbaikan I 3 0 2 0
4. | TMKB 402 | Pneumatik dan Hidrolik 2 0 2 0
5. | TMPB 401 | Praktek Laboratorium Bahasa Inggris 0 4 0 2
Praktek Laboratorium Gambar Auto 0 4 0 2
6. | TMPB 402 CAD 1I
7 | T™MPB 403 Praktgk Laboratorlum Teknik 0 4 0 2
Pendingin
3 | TMPB 404 Praktek Laboratorium Teknik 0 4 0 2
Kelistrikan
9. | TMPB 405 Praktek Laboratorium Pemrograman 0 4 0 2
Komputer
10. | TMBB 401 Prakte?k Bengkel Perawatan dan 0 8 0 4
Perbaikan I
Jumlah 10 28 8 14
umia 38 22
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SEMESTER V

. Jam/Minggu SKS
No. | Kode MK Mata Kuliah Teori Priitek Teori | Praktek
1. | TMPK 501 | Tata Tulis Laporan 1 0 1 0
2. | TMKK 501 | Kewirausahaan dan Pemasaran 2 0 2 0
3| TMKK 502 Da;ar Teknik Pengolahan Hasil 2 0 2 0
Perikanan
4. | TMKB 501 | Manajemen Perawatan 2 0 2 0
5. | TMKB 502 | Teknik Perawatan dan Perbaikan II 2 0 2 0
6. | TMPB 501 | Praktek Laboratorium CNC Dasar 0 4 0 2
7 | TMPB 502 Praktgk Laboratorium Pengujian 0 4 0 2
Material
8 | T™MPB 503 Praktgk Laboratorium Pneumatik 0 4 0 2
dan Hidrolik
. | TMPB 504 | Praktek Laboratorium Mesin Fluida 0 4 0 2
10. | TMPB 505 | Praktek Laboratorium Mesin Kalor 0 4 0 2
11. | TMBB 501 Prakte?k Bengkel Perawatan dan 0 8 0 1
Perbaikan II
9 28 10 11
Jumlah 37 o1
SEMESTER VI
. Jam/Minggu SKS
No. | Kode MK Mata Kuliah Teori Pragl%tek Teori | Praktek
1. | TMKB 601 | Tugas Akhir (TA) 0 8 0 5
2. | TMBB 601 | Praktek Kerja Lapangan (PKL) 0 30 0 3
0 38 0 8
Jumlah 38 3
. Jam/Minggu SKS
Matakuliah Teori | Praktek | Teori | Praktek
84 144 65 48
Total 228 113
Keterangan:
TMPK = Matakuliah Pengembangan Kepribadian
TMKK= Matakuliah Keilmuan dan Keterampilan
TMKB = Matakuliah Keahlian Berkarya
TMPB = Matakuliah Perilaku Berkarya
TMBB = Matakuliah Berkehidupan Bermasyarakat
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BAB IV
PROGRAM STUDI
TEKNIK PENDINGIN DAN TATA UDARA
(TPTU)

4.1 VISI, MISI, DAN TUJUAN

4.1.1 Visi
Menjadi program studi yang unggul dan berkarakter penghasil lulusan
berkompeten dan berdayaguna bagi kepentingan masyarakat di bidang Teknik
Pendingin dan Tata Udara, mampu bersaing ditingkat Nasional dan siap
menyongsung Masyarakat Ekonomi Asean (MEA).

4.1.2 Misi

1. Menyelenggarakan pendidikan vokasi yang mendukung sertifikasi
kompetensi bidang Teknik Pendingin dan Tata Udara bagi mahasiswa dan
lulusan dengan mengacu Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia (KKNI).

2. Melaksanakan penelitian bidang teknik pendingin dan tata udara serta
bidang ilmu terkait secara aktif dan berkelanjutan dalam rangka
meningkatkan kualitas keilmuan sivitas akademika serta kepentingan
masyarakat.

3. Melaksanakan kegiatan layanan pengabdian kepada masyarakat dengan
melibatkan elemen sivitas akademika guna peningkatan mutu kehidupan
masyarakat.

4. Menjalin dan membina hubungan kerjasama yang saling menguntungkan
dengan pihak pemerintah, swasta dan industri serta mampu memberikan
kontribusi nyata dalam program pembangunan di daerah dan nasional.

4.1.3 Tujuan

1. Menghasilkan lulusan yang berkualitas dan berdedikasi secara tepat waktu
dalam kurun 3 tahun yang didukung sertifikasi kompetensi di bidang teknik
pendingin dan tata udara untuk mampu bersaing di tingkat Nasional dan
siap menyongsong pasar Masyarakat Ekonomi Asean (MEA).

2. Menghasilkan produk-produk penelitian bidang teknik pendingin dan tata
udara serta bidang ilmu terkait sesuai dengan kebutuhan masyarakat melalui
peran aktif dan partisifatif secara berkesinambungan pada setiap tahun.

3. Memberikan kontribusi nyata dalam pelayanan jasa dan pengabdian kepada
masyarakat baik secara mandiri, institusional maupun melalui jalinan
kerjasama yang berorientasi pada kepentingan peningkatan kualitas hidup
masyarakat dan keterlaksanaan program-program pemerintah.

4.2 KOMPETENSI LULUSAN
Kompetensi utama Program Studi Teknik Pendingin dan Tata Udara:
1. Mampu menganalisa dan memperbaiki kerusakan pada mesin-mesin listrik dan
sistem kontrolnya.
2. Mampu melakukan, mengkoordinasikan & mengawasi perawatan/perbaikan
pompa/kompresor.
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3. Mampu melakukan, mengkoordinasikan ~dan mengawasi instalasi,
perawatan/perbaikan dan mampu mengoperasikan mesin-mesin refrigerasi/ tata
udara domestik dan industri.

4. Mampu melaksanakan troubleshooting mesin-mesin refrigerasi/tata udara
domestik & industri.

5. Mampu merencanakan, menghitung dan merancang beban pendinginan &
sistem mekanikal dari mesin-mesin refrigerasi/tata udara domestik dan industri.

6. Mampu mengadopsi & memodifikasi sistem kelistrikan/kontrol mesin-mesin
refrigerasi & tata udara sesuai perkembangan teknologi terbaru.

7. Mampu merencanakan, mengawasi dan melakukan penggantian refrigeran CFC
atau HCFC dengan refrigeran yang ramah lingkungan.

8. Mampu melakukan, mengkoordinasikan &  mengawasi instalasi,
perawatan/perbaikan & mampu mengoperasikan sistem refrigerasi amoniak

4.3 SEBARAN MATAKULIAH

Semester I
. Jam/Minggu SKS
No. Kode MK Mata Kuliah Teori Pligagktek Teori | Praktek
1. TPPK 101  |Agama 2 - 2 -
2. TPPB 101  |K3 & Psikologi Industri 2 - 1 -
3. TPPK 104 |Bahasa Inggris I 2 - 2 -
4. TPKK 101  |Dasar-dasar Komputer 2 - 1 -
5. TPKK 102  |Fisika Terapan 2 4 1 1
6. TPKK 103 |Gambar Teknik [ 2 2 2 1
7. TPKK 104  [Matematika Terapan I 4 - 2 -
8. TPKK 105 [Teknologi Mekanik 4 - 3 -
9. TPKB 101 Prak. Dasar-dasar Komputer - 4 - 2
10. TPKB 102 [Praktek Teknologi Mekanik - 8 - 3
20 18 14 7
Jumlah 33 1
Semester 11
. Jam/Minggu SKS
No. Kode MK Mata Kuliah Teori Prgagktek Teori | Praktek
1. TPKK 202  |Pancasila 2 - 2 -
2. TPPB 202  [Tata Tulis Laporan 2 - 1 -
3. TPKK 205 |Bahasa Inggris II 4 - 2
4. TPKK 206  [Elektronika Dasar & Digital 1 3 2 1
5. TPKK 207  [Matematika Terapan II 4 - 2 -
6. TPKK 208  [Kimia Terapan 4 - 2
7. TPKK 209  [Pengukuran Teknik 2 - 1 -
8. TPKK 210 [Teknik Iistrik Dasar 2 - 1 -
9. TPKK 211  [Termodinamika Teknik 4 - 3 -
10. TPKB 203  (Gambar Teknik II - 4 2
11. TPKB 204  [Praktek Listrik Dasar - 6 - 3
25 13 16 6
Jumlah 38 2
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Semester 111

Jam/Minggu SKS
No. Kode MK Mata Kuliah
Teori | Praktek | Teori | Praktek
1. TPPK 303  [Kewarganegaraan 2 - 2 -
" TPKK 312  [Instrumentasi dan kontrol 2 - 1 -
3. TPKK 313 |Mekanika Fluida 4 - 2 -
4, TPKK 314  [Mesin dan Komponen 2 - 1 -
5. TPKK 315 |Mesin-mesin Listrik 2 - 1 -
6. TPKK 316  [Pengetahuan Bahan Teknik 4 - 2 -
7. TPKK 317 [Teori Pendingin 4 - 3 -
8. TPKK 318 [Teori Tata Udara 4 - 3 -
9. TPKK 305 |Praktek Mesin-mesin Listrik - 6 - 3
10. TPKK 306 [Praktek Pendingin Dasar - 8 - 4
Jumlah 24 14 15 7
38 22
Semester IV
Jam/Minggu SKS
No. Kode MK Mata Kuliah
Teori | Praktek | Teori | Praktek
1. TPKK 419  [Mesin-mesin Pendingin 3 - 2 -
2. TPKK 420  [Manajemen Teknik 2 - 1 -
3. TPKK 421  |Perpindahan panas 4 - 3 -
4. TPKK 422  |[Pompa dan kompresor 2 - 1 -
5. TPKK 423  [Teknik Perawatan 3 - 2 -
6. TPKB 407 Praktek Instrumentasi & Kontrol - 8 - 4
7. TPKB 408  [Praktek Pendingin Terapan - 8 - 4
8. TPKB 409  [Praktek Tata Udara Dasar - 8 - 4
Jumlah 14 24 9 12
38 21
Semester V
No. Kode MK Mata Kuliah Jam/Minggu SKS
Teori | Praktek | Teori | Praktek
1. TPKK 524  |Analisa Gangguan 4 - 3 -
2. TPKK 525 Mekanikal & Elektrikal Gedung 4 - 3 -
3. TPKK 526  [Motor bakar dan Generator 2 - 1 -
4, TPKK 527  |Ketel dan Pemanas 2 - 1 -
5. TPKK 528  [Kewirausahaan 2 - 1 -
6. TPKK 529  [Sistem Tata Udara 2 - 1 -
7. TPKB 510 Perancangan RHVAC - 6 - 4
8. TPKB 511 Praktek Tata Udara Terapan - 8 - 4
9. TPKB 512  |Praktek Mesin Termal & Fluida - 8 - 4
Jumlah 16 22 10 12
38 22
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Semester VI

Keterangan:

NO.

. Jam/Minggu SKS
No. Kode MK Mata Kuliah Teori | Praktek | Teori | Praktek
1. MKB 6211 |Proyek Akhir - 12 - 6
2. MBB 6211 |Praktek Kerja dan Seminar - 26 - 4
Jumlah 0 38 0 10
uma 38 10
Matakuliah Jam/Minggu SKS
atakulia Teori | Praktek | Teori | Praktek
99 129 64 54
Total 228 118
TPPK = Matakuliah Pengembangan Kepribadian
TPKK = Matakuliah Keilmuan dan Keterampilan
TPKB = Matakuliah Keahlian Berkarya
TPPB = Matakuliah Perilaku Berkarya
TPBB = Matakuliah Berkehidupan Bermasyarakat
4.4 DAFTAR TENAGA PENGAJAR
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BAB V
PROGRAM STUDI
TEKNOLOGI PENGOLAHAN HASIL PERIKANAN
(TPHP)

5.1 VISI, MISI, DAN TUJUAN

5.1.1 Visi
Menjadi Program Studi Vokasi Teknologi Pengolahan Hasil Perikanan
Politeknik Tanjungbalai (Poltan) yang unggul dalam Bidang Pengolahan dan
Teknologi Hasil Perikanan di Wilayah Sumatera Utara (2020) dan Nasional
(2025) serta Menjadi Program Studi Yang Bermartabat.

5.1.2 Misi

Misi Program Studi Teknik Pengolahan Hasil Perikanan adalah:

1. Secara berkesinambungan mengembangkan program studi yang
menghasilkan lulusan berkualitas berbasis kompetensi dibidang pengolahan
dan teknologi hasil perikanan.

2. Melaksanakan penelitian terapan berbasis teknologi yang mendukung
kemajuan dibidang pengolahan hasil perikanan.

3. Menyelenggarakan kegiatan pengabdian kepada masyarakat guna
menerapkan hasil-hasil penelitian dalam wupaya pemberdayaan dan
peningkatan kualitas hidup masyarakat perikanan dan kelautan.

4. Menjalin kerjasama yang saling menguntungkan dan berkesinambungan
dengan stakeholders di tingkat global.

5. Mengembangkan wirausaha mahasiswa melalui metode penerapan bisnis
dibidang pengolahan hasil perikanan.

5.1.3 Tujuan

1. Menghasilkan Ahli Madya di bidang Teknologi Pengolahan Hasil
Perikanan yang berkualitas dan berdaya saing dengan memiliki sertifikat
pengolah ikan (SPI) dan Penerapan Manajemen Mutu Terpadu (PMMT).

2. Menghasilkan produk hasil perikanan yang inovatif dalam bidang yang
berkait dengan eksplorasi sumber daya perikanan dan kelautan.

3. Menghasilkan pengabdian dan penelitian terapan sebagai solusi dari
permasalahan dibidang perikanan dan kelautan kota Tanjungbalai.

4. Memberikan layanan jasa kepada masyarakat dalam bidang pengujian mutu
dan pelatihan keterampilan di bidang pengolahan hasil perikanan.
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4.2 KOMPETENSI LULUSAN

Kompetensi utama Program Studi Teknologi Pengolahan Hasil Perikanan:

l.

2.

Mempunyai kemampuan untuk menerapkan konsep-konsep dasar ilmu
pengetahuan dan teknologi dibidang pengolahan hasil perikanan.

Mampu menjelaskan, menganalisis dan meng identifikasi perubahan kimia
bahan hasil perikanan dan mampu mengintegrasikan dasar pengetahuan kimia
dalam pengawasan dan pengendalian mutu hasil perikanan.

Mampu mengisolasi, mengidentifikasi mikroba/ mikroorganisme dan enzim-
enzim yang berman faat dalam proses dalam proses pembentukan produk
metabolit dari produk hasil perikanan dan limbahnya serta pendayagunaanya.
Mampu menangani, merekayasa dan atau meng olah bahan hasil perikanan dan
produk-produk nya menjadi siap pasar.

Mampu merancang, memproduksi dan mengolah bahan dan produk hasil
perikanan dalam skala industri yang efektif dan efisien

Memiliki kemampuan mengidentifikasi masalah dasar dan menjawab tantangan
sesuai perkem -bangan iptek dalam bidang teknologi pengolah an hasil
perikanan.

Peka terhadap penerapan teknologi  pengolahan hasil perikanan pada
lingkungan (sosial, budaya, sumberdaya alam)

Kesadaran akan pentingnya pengetahuan dasar tentang teknologi pengolahan
hasil perikanan dalam aplikasi kehidupan sehari-hari.

4.3 SEBARAN MATA KULIAH

SEMESTER 1
. Jam/Minggu SKS
No. Kode MK Mata Kuliah Teori Pligl<tek Teori | Praktek
1. | TPHP PK 101 Pendidikan Agama 2 0 2 0
2. | TPHP PK 102 Pendidikan Pancasila 2 0 2 0
3. | TPHP PK 205 Pendidikan Kewarganegaraan 2 0 2 0
4. | TPHP PK 103 Bahasa Indonesia 2 0 2 0
5. | TPHP PK 104 Bahasa Inggris 0 4 1 1
6. | TPHP KK 101 Sta‘Fistik dan Pengolahan data 2 2 1 1
Perikanan
7. | TPHP KK 102 Biologi Umum 0 4 1 1
8. | TPHP KK 103 Teknik Budidaya Perikanan 2 4 1 2
9. | TPHP KK 104 Teknologi Proses Thermal 2 4 1 2
10. | TPHP PB 102 Pengantar [lmu Perikanan dan 2 0 2 0
Kelautan
11. | TPHP KB 303 Aplikasi Komputer 0 4 0 2
16 22 15 9
Jumlah 33 24
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SEMESTER II

. Jam/Minggu SKS
No. Kode MK Mata Kuliah Teori | Praktek | Teori | Praktek
1. | TPHP PB 101 Bioteknologi Hasil Perikanan 2 2 1 1
2. | TPHP KK 205 Teknik Ilmu pangan 1 2 1 1
3. | TPHP KK 206 Metode Penulisan Ilmiah 1 2 1 1
4. | TPHP PB 203 Biokimia Hasil Perikanan 1 4 1 2
s | TPHP PB 204 Bahan pembantu dan bahan 1 4 1 2
Tambahan Pangan
6. | TPHP PB 205 Standarisasi dan Akreditasi 2 2 1 1
7. | TPHP PB 206 Biologi Perikanan 2 2 1 1
3 | TPHP PB 207 Dasgr'MgnaJemen dan 2 2 1 1
Agribisnis
9. | TPHP PB 208 Kimia Analisis 1 2 1 1
10. | TPHP KB 201 Kesehatan Keselamatan Kerja 1 2 1 1
Jumlah 14 24 10 12
am 38 2
SEMESTER III
Jam/Minggu SKS
No. Kode MK Mata Kuliah
Teori | Praktek | Teori | Praktek
1. | TPHP KB 302 | Bahan Baku Hasil Perikanan 1 2 1 1
> | TPHP PB 309 Tekn.o!ogl Pengolahan 2 4 1 2
Tradisional
3. | TPHP PB 310 Penanganan Hasil Perikanan 2 4 1 2
4. | TPHP PB 311 Dasar-dasar TPHP 1 2 1 1
s | TPHP KB 301 Mesin dan Peralatan Tepat 1 2 1 1
Guna
6. | TPHP PB 312 Pemanfaatan Limbah Hasil 1 2 1 1
Perikanan
7. | TPHP KB 305 | Mikrobiologi Ikan 1 2 1 1
3 | TPHP PB 313 Pengujlag Mutu dan Standar 1 2 1 1
Hasil Perikanan
9. | TPHP KB 306 | Kewirausahaan 2 2 1 1
10. | TPHP BB 301 | Praktek Kerja Lapangan I 0 4 0 2
12 26 9 13
Jumlah 38 2
SEMESTER IV
Jam/Minggu SKS
No. Kode MK Mata Kuliah
Teori | Praktek | Teori | Praktek
1. | TPHP PB 414 Teknologi Pengolahan Modern 2 6 1 3
2. | TPHP PB 415 Refrigerasi Hasil Perikanan 1 4 1 2
3. | TPHP KB 407 Kimia Pangan Ikani 1 4 1 2
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4 | TPHP KB 408 Pengendahan Mutu Hasil 2 6 1 3
Perikanan
5. | TPHP PB 416 Pengemasan Hasil Perikanan 1 4 1 2
6. | TPHP PB 409 Mikrobiologi Pangan Ikani 1 2 1 1
7. | TPHP BB 401 Praktek Kerja Lapangan 11 0 4 0 2
Jumlah 8 30 6 15
e 38 21
SEMESTER V
. Jam/Minggu SKS
No. Kode MK Mata Kuliah Teori | Praktek | Teori | Praktek
1. | TPHP BB 604 Manajemen Bina Mutu 2 6 1 3
> | TPHP PB 517 Tata.Letak Perencanaan 1 4 1 2
Pabrik
3 | TPHP KB 510 Samtgsg hyglene dan 1 4 1 2
Toksikologi
4. | TPHPKB 511 Gizi Ikani 1 4 1 2
Diversifikasi dan Fortifikasi 1 4 1 2
5. | TPHPKB 513 Produk Hasil Perikanan
6. | TPHP PB 518 Penyuluhan Perikanan 1 4 1 2
Manajemen Industri 1 4 1 2
7. | TPHPKB 514 Pengolahan Hasil Perikanan
Jumlah 8 30 7 15
e 38 22
SEMESTER VI
. Jam/Minggu SKS
No. Kode MK Mata Kuliah Teori | Praktek | Teori | Praktek
1. | TPHP BB 602 Seminar 0 6 0 2
2. | TPHP BB 603 Kerja Praktek Akhir (KPA) 0 32 0 6
Jumlah 0 38 0 8
umla 38 3
Matakuliah Jam/Minggu SKS
atakulia Teori | Praktek | Teori | Praktek
Total 58 170 47 72
ota 228 119
Keterangan:
TPHP PK = Matakuliah Pengembangan Kepribadian
TPHP KK = Matakuliah Keilmuan dan Keterampilan
TPHP KB = Matakuliah Keahlian Berkarya
TPHP PB = Matakuliah Perilaku Berkarya
TPHP BB = Matakuliah Berkehidupan Bermasyarakat
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